
⚽ CONVOCAPRO 

Manual de Usuario Completo 

 

깳깶깷깴깵깸 De la Compra al Uso en 10 Minutos 

膆 Guía Paso a Paso para Entrenadores y Jugadores 

 

________________________________________________________________________________ 

 

📖 ¿Qué es ConvocaPro? 
ConvocaPro es la aplicación profesional número 1 en gestión de convocatorias de fútbol. 
Olvídate de los caóticos grupos de WhatsApp, las listas en papel y los malentendidos. 
ConvocaPro digitaliza y profesionaliza todo el proceso de convocatorias de tu equipo. 

 

✨ Beneficios Principales: 
 膆 Gestiona tu plantilla completa de jugadores 

 膆 Crea convocatorias profesionales en segundos 

 膆 Los jugadores confirman asistencia con un click 

 膆 Arma alineaciones con titulares y suplentes 

 膆 Genera PDFs profesionales automáticamente 

 膆 Todo en una sola plataforma, accesible desde cualquier dispositivo 

 

🛒 PASO 1: Compra tu Licencia 
ConvocaPro funciona mediante un sistema de licencias. Cada licencia da acceso a UN 
EQUIPO completo (entrenador + todos los jugadores). 

 

 



¿Cómo Comprar? 
1. Visita nuestra tienda online: https://toplidercoach.com/tienda-2/ 

2. Selecciona el plan que mejor se adapte a tu equipo 

3. Completa el proceso de pago 

4. 긼긽긾긿김깂깁 Recibirás un EMAIL o whatsapp  con tu código de licencia (formato: XXXX-XXXX-
XXXX) 

 

⚠ IMPORTANTE: Guarda ese código de licencia, lo necesitarás para registrarte. 

 

🔑 PASO 2: Primer Acceso a ConvocaPro 
Una vez tengas tu código de licencia, es hora de acceder a la aplicación. 

 

Validar Licencia 
1. Abre tu navegador (Chrome, Firefox, Safari, Edge) 

2. Ve a: https://convocapro.toplidercoach.com/ 

3. Verás la pantalla de validación de licencia 

4. Ingresa tu código de licencia (XXXX-XXXX-XXXX) 

5. Haz click en "Validar Licencia" 

6. 膆 Si el código es válido, verás un mensaje de éxito 

 

 

 

 

 

 



֡ PASO 3: Registro como Entrenador 
El ENTRENADOR debe ser el primero en registrarse. Será el administrador del equipo. 

 

Crear Cuenta de Entrenador 
 Selecciona "Entrenador" en el selector de rol 
 Completa el formulario: 
    • Nombre completo 
    • Email (será tu usuario) 
    • Contraseña (mínimo 6 caracteres) 
 Haz click en "Crear Cuenta" 
 膆 Automáticamente iniciarás sesión 

 

💡 TIP: Usa un email personal que revises frecuentemente. Será tu usuario para siempre. 

 

🎯 PASO 4: Panel del Entrenador 
Una vez dentro, verás el Dashboard del Entrenador con 5 pestañas principales. 

ʣ Pestaña JUGADORES - Gestiona tu Plantilla 
Esta es tu primera parada. Aquí agregarás a todos los jugadores de tu equipo. 

Agregar Jugadores: 
 Click en "Agregar Jugador" 
 Completa el formulario: 
    • Nombre del jugador 
    • Email del jugador (será su usuario, puede ser inventado, no se enviará email a traves 

de ese email, servira solo como usuario para que el jugador pueda acceder) 
    • Contraseña  
    • Número de dorsal (1-99) 
    • Posición (Portero, Defensa, Centrocampista, Delantero) 
 Click en "Guardar" 
 膆 El jugador aparecerá en la lista 

 

Buscar Jugadores: 
Usa la barra de búsqueda para encontrar jugadores por nombre rápidamente. 



 

Editar / Eliminar Jugadores: 

• Botón "Editar"  para modificar datos 

• Botón "Eliminar" 놇놈놉 para borrar (con confirmación) 

 

ʤ Pestaña CONVOCATORIAS - Crea Partidos 
Aquí gestionas todos los partidos y decides quién convocas. 

 

Crear Nueva Convocatoria: 
 Click en "Nueva Convocatoria" 
 Completa la información del partido: 
    • Rival (ej: Real Madrid) 
    • Fecha del partido 
    • Hora del partido (ej: 20:00) 
    • Lugar/Sede (ej: Estadio Santiago Bernabéu) 
    • Notas generales (opcional) 
 Selecciona los jugadores convocados (checkboxes) 
 Click en "Crear Convocatoria" 
 膆 La convocatoria se crea y los jugadores la verán en su panel 

 

📝 NOTA: Debes avisar a los jugadores de que la convocatoria está lista, ellos accederan de 
forma individual a la app, y podrán confirmar asistencia. 

 

Ver Estado de Firmas: 
Cada convocatoria muestra qué jugadores han confirmado asistencia y cuáles aún no.Esto 
solo lo puedes ver tú como entrenador. 

 

 

 

 

 



ʥ Pestaña ALINEACIONES - Define Titulares y Suplentes 
La funcionalidad más potente. Aquí decides quién juega de titular y quién va al banquillo. 

 

Crear Alineación: 
 Selecciona una convocatoria del dropdown 
 Verás TODOS los jugadores convocados en una lista 
 Organiza a los jugadores: 
    • Click en un jugador → Pasa a TITULARES (fondo verde) 
    • Click en un titular → Vuelve a SUPLENTES (fondo gris) 
    • Máximo 11 titulares 
 Asigna posiciones en campo (opcional) 
 Click en "Generar PDF de Alineación" 
 굽굾굿궀 Se descarga automáticamente un PDF profesional 

 

💡 TIP: El PDF incluye el nombre del rival, lista de titulares y suplentes. Perfecto para 
imprimir y llevar al partido. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ʦ Pestaña DETALLES - Información Individual 
Personaliza instrucciones para cada jugador. 

 

Asignar Detalles: 
 Selecciona un jugador del dropdown 
 Verás todas sus convocatorias 
 Para cada convocatoria puedes: 
    • Asignar posición específica en el campo 
    • Agregar notas individuales del entrenador 
 Click en "Actualizar" 

 膆 El jugador verá esta información en su panel 

 

Ejemplo de nota: "Jugarás de lateral derecho. Marca especialmente al número 10 del rival." 

 

ʧ Pestaña CONFIGURACIÓN 
Visualiza la información de tu equipo y licencia. 

Información disponible: 

 • Email del entrenador 
 • Nombre del equipo 
 • Código de licencia 
 • Estado de la licencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⚽ PASO 5: Acceso de los Jugadores 
Ahora que el entrenador ya agregó a los jugadores, ellos pueden acceder a la aplicación. 

 

Cómo Acceden los Jugadores: 
 El jugador abre: https://convocapro.toplidercoach.com/ 
 En la pantalla de login selecciona "Jugador" 
 Ingresa: 
    • Email (el que el entrenador le asignó) 
    • Contraseña (la que el entrenador le asignó) 
 Click en "Iniciar Sesión" 
 膆 Accede a su Panel Personal 

 

👤 PASO 6: Panel del Jugador 
Los jugadores tienen una interfaz simplificada y enfocada en lo esencial. 

 

¿Qué Ven los Jugadores? 
 궰궱궲궳궴궷궵궶 Lista de TODAS sus convocatorias 

 袨袩袪被袬袭 Información del partido (rival, fecha, hora, lugar) 

 궼궾궽 Posición asignada (si el entrenador la definió) 

 굽굾굿궀긍긎긏긐긑 Notas del entrenador (si las hay) 

 膆 Botón para CONFIRMAR ASISTENCIA 

 ������� Fecha y hora de confirmación 

 

Confirmar Asistencia: 
 El jugador ve la convocatoria 
 Lee los detalles del partido 
 Click en "Confirmar Asistencia" 
 膆 Se registra la confirmación con fecha y hora 
 El entrenador ve que el jugador confirmó 

 



🔄 Flujo Completo: Del Partido a la Alineación 
Aquí tienes el proceso COMPLETO de un partido típico: 

 

膆膊 ENTRENADOR crea una convocatoria 

   └─ Deϐine rival, fecha, hora, lugar 

   └─ Selecciona jugadores convocados 

 

膆膋 JUGADORES ven la convocatoria en su panel 

   └─ Conϐirman asistencia con un click 

 

膆膌 ENTRENADOR revisa quién confirmó 

   └─ Ve el estado de ϐirmas en tiempo real 

 

膆膍 ENTRENADOR crea la alineación 

   └─ Deϐine 11 titulares 

   └─ El resto van a suplentes 

 

膏膎 ENTRENADOR genera el PDF 

   └─ Documento profesional con titulares y suplentes 

   └─ Lo imprime o comparte digitalmente 

 

膆膐 DÍA DEL PARTIDO 

   └─ Entrenador tiene todo organizado 

   └─ Jugadores saben si son titulares o suplentes 

   └─ Comunicación clara y profesional 

 



💡 Consejos y Mejores Prácticas 
 

Para Entrenadores: 
 膆 Crea las convocatorias con al menos 2-3 días de anticipación 

 膆 Usa las notas individuales para comunicar instrucciones específicas 

 膆 Revisa regularmente el estado de firmas 

 膆 Genera el PDF de alineación el día antes del partido 

 膆 Mantén actualizada la lista de jugadores 

 膆 Usa posiciones descriptivas (ej: "Lateral derecho" en lugar de "Defensa") 

 

Para Jugadores: 
 膆 Confirma tu asistencia lo antes posible 

 膆 Revisa regularmente tu panel de convocatorias 

 膆 Lee las notas del entrenador atentamente 

 膆 Verifica la fecha, hora y lugar del partido 

 膆 Si tienes dudas, contacta al entrenador fuera de la app 

 

❓ Preguntas Frecuentes (FAQ) 
 

¿Puedo usar ConvocaPro en el móvil? 
膆 SÍ. ConvocaPro es una aplicación web responsive. Funciona perfectamente en móviles, 
tablets y ordenadores. Solo necesitas un navegador y conexión a internet. 

 

¿Cuántos jugadores puedo agregar? 
Depende de tu plan de licencia. Generalmente, puedes agregar toda tu plantilla sin límites 
(25-30 jugadores es lo común). 

 

¿Los jugadores necesitan pagar? 

 NO. Solo el entrenador compra la licencia. Los jugadores acceden GRATIS usando el 
código de licencia del equipo. 

 



¿Qué pasa si olvido mi contraseña? 
Contacta al soporte técnico: administracion@toplidercoach.com. Te ayudaremos a 
recuperar el acceso. 

 

¿Puedo editar una convocatoria ya creada? 

膆 SÍ. Puedes editar convocatorias en cualquier momento desde la pestaña 
"Convocatorias". 

 

¿Los PDFs se pueden imprimir? 

膆 SÍ. Los PDFs están diseñados para imprimirse perfectamente en formato A4. 

 

¿Necesito instalar algo? 

 NO. ConvocaPro es 100% web. No requiere instalación. Solo abre tu navegador. 

 

📞 Soporte y Ayuda 
Si tienes problemas o preguntas: 

 

 긼긽긾긿김깂깁 Email: administracion@toplidercoach.com 

 艒 Web: www.toplidercoach.com 

 깳깶깷깴깵깸 WhatsApp: +34 611126983 

 ������� Horario de atención: Lunes a Viernes, 9:00-18:00h 

 

 

________________________________________________________________________________ 
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